Temeljem &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) i ¢lanka 17. Statuta Udruge
«Brod» - grupe za Zenska ljudska prava ( dalje u tekstu: Udruga), Petra Kresimira IV br. 47,
Slavonski Brod. OIB: 07430956108, Skupitina Udruge na sjednici odrZzanoj dana 26.
studenoga 2019.godine donijela je sljedeci

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi robe, radova i usluga

I. PREDMET I SADRZAJ PRAVILNIKA

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih natela javne nabave, te zakonitog, namjenskog 1 svrhovitog
trofenja proraunskih sredstava, donosi se ovaj pravilnik kojim se ureduju postupc
jednostavne nabave robe, radova i usluga do vrijednosti na koje se primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi i to:

1. postupei nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000.00 kuna.

2. postupci nabave radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna.

IL SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

Narutitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci. prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave.

Na sprjetavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

1. NACELA NABAVE

Clanak 3.

Postupci nabave uredeni ovim pravilnikom temelje se na sljede¢im osnovaim nacelima

- racionalno i efikasno trodenje proracunskih sredstava, natelo slobode kretanja robe, nagelo
slobode pruzanja usluga, nacelo slobode poslovnog nastanka, nacelo trziSnog natjecanja,
nadelo jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije. nacelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i natelo transparentnosti.



IV. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE JAVNE
NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 5.000,00
KUNA

Clanak 4.
Nabava radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od £.000.00 kuna provodi se
neposrednom pogodbom s jednim gospodarskim subjektom, te izravnim placanjem
dogovorene robe, radova i usluga i preuzimanjem istih.
Nabava radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 kuna moZe se
provoditi i izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjekiu, cdnosno zakljuéenjem
ugovora,
NarudZbenicu potpisuje predsjednik/ca Udruge.
NarudZbenica iz stavka 2. ovog ¢lanka mora sadrzavati najmanje sljedeée podatke:
- naziv i adresu narugitelja, naziv i adresu isporuditeljaizvoditelja. broj narudZbenice,

predmet narudZbenice, vrijednost narudzbenice, rok placanja, potpis predsjednika Udruge.

O izdanim narudzbenicama i ugovorima, obvezno se vodi evidencija.

V. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE JAVNE
NABAVE CLJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
5.000,00 KUNA, A MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 5.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednaka ili ve¢a od 5.000.00 kuna, a
manje od 20.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudzbenice Jednom gospodarskom
subjektu,
NarudZbenicu potpisuje predsjednik/ca Udruge.
Ovisno od predmeta nabave, moZe se zakljuiti i ugovor.
NarudZbenica iz stavka 1. ovog ¢lanka mora sadrzavati najmanje sljedeée podatke:
- naziv i adresu narutitelja, naziv i adresu isporuéitelja/izvoditelja. broj narudZbenice,

predmet narudZbenice, vrijednost narudZbenice, rok placanja, potpis precsjednika Udruge.

O izdanim narudzbenicama i ugovorima, obvezno se vodi evidencija.



VI. POKRETANJE 1 PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE JAVNE
NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake 1h veée od 20.000.00 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna zapofinje upuéivanjem poziva na dostavu ponuda na adresu
najmanje 3 gospodarska subjekta, na naCin koji omogucava dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, e-mailom, izvjeSée o uspjeinom
slanju telefaksom i sl.).

Poziv nia dostavu ponuda mora sadrZavati:

- podatke o javnom narucitelju, opis predmeta nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost
nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (ako se
trazi). rok za dostavu ponude, nat¢in dostavljanja ponude, adresu na koju se ponude
dostavljaju, podatke osobe za kontakt.

Poziv na dostavu ponude potpisuje predsjednik/ca Udruge.
Clanak 7.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kraéi od 5 dana od dana upucivan a poziva za dostavu
ponude.

(flar;ak 8.

Za odabir ponude je dovolna | pristigla ponuda koja udovoljava svim tra¥enim uvjetima
narucitelja.

Clanak 9.

Predsjednica Udruge donosi Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka, koja se
obvezno dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nain.

Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 20.000.00 kuna. a
manja od 70.000,00 kuna, provodi se izdavanje narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom.

Clanak 10.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZidnog natjecanja, narutitelj moie
provesti postupak pozivom na dostavu ponude jednom gospodarskom subjekiu u sludajevima:
- kada to zahtijevaju tehniki i umjetnicki razlozi, kod zasute iskljudivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i propisa,
- za nabavu konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga u usluga vjeitaka,
- kada je to potrebno za obavljanje usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostomih cjelina,
- u sluéaju provedbe nabave koja zahtjeva Jurnost.



VIL POKRETANIJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE JAVNE
NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 70.000,00
KUNA

Clanak 11,

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000.00 kuna
zapotinje Odlukom o podetky postupka jednostavne nabave koju donosi predsjednik/ca
Udruge.

Provedbu posiupka jednostavie nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna provodi vijece
sastavljeno od predsjednika/ce Udruge i 2 ¢lana Udruge koje bira Skupiiina Udruge za svaki
pojedini postupak.

Vijeée iz stavka 1. ovog clanka priprema i provods postupak nabave, utvrduje prijedlog
Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka na osnovi rezultaa pregleda i ocjene
ponuda.

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna
provodi se pozivom na dosiavu ponuda koja se upuéuje na adrese naj manje 3 gospodarska
subjekta ili objavom poziva na dostavu poriuda ( u dnevnim novinama ili putem internetskog
portala namijenjenog oglasavanju)

Istodobno sa slanjem poziva na dostavy ponude, poziv se objavljuie i na internetskim
stranicama Udruge.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati-

- podatke o javnom naruéitelju, opis predmeta nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost
nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (ako se
traZi). rok za dostavu ponude, nadin dostavljanja ponude, adrasu na koju se ponude
dostavljaju, datum objave poziva na internetskim stranicama. podatke osobe za kontakt, e
mora biti odobren i potpisan od strane predsjednika/ce Udruge.

Clanak 13.

Rok za dostavu ponude ne moze biti kra¢i od 8 dana od dana upucivanja, odnosro
objavljivanja poziva na dostavu ponuda,

Clanak 14.

Za odabir ponude je dovolina 1 pristigla ponuda koja udovoljava svir trazenim uvjetima
narucitelja.



Clanak 15.

Otvaranje ponuda provode najmanje 2 &lana vijeca iz ¢lanka 10. ovog pravilnika, u roku od 3
dana od isteka roka za dostavu ponuda, 1 0 tome sastavljaju zapisnik.

Clanak 16.

Pregled 1 ocjenu ponuda obavlja vijeée iz ¢lanka 10. ovog pravilnika na temelju uvijeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, i o tome sastavljaju zapisnik.

Clanak 17.

Odluke o odabiru ponude ili Odluke o ponidtenju postupka, kod jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vece od 70,000,00 kuna, donosi vijece iz ¢lanka 10. ovog pravilnika,
na osnovi rezultata pregleda i ocijene ponuda.

Odluka o odabiru ponude obavezno sadrii:
- podatke o naruditelju, predmetu nabave. obavijest o ponistenju, cbrazloZenje razloga
ponistenja, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

QOdluka o odabiru i Odluka o ponistenju postupka nabave, s preslikom zapisnika o otvaranju,

pregledu i ocjeni ponuda, narucitelj je obvezan bez odgode istodobno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv naéin.

Clanak 18.

Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Oddluke o ponistenju
postupka nabave je 15 dana od isteka roka za dostavu ponude,

Narutitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno njenom izvrenom
dostavom na dokaziv naéin, stjece uvjete za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

VIIL. JAMSTVA

Clanak 19.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, narutitelj
moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude. jamstvo za uredrio
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, na koje se na
odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



IX. KRITERILJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 20.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpoveljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
kriteriji koji obuhvacaju kvalitetu, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,

ekoloske osobine, datum isporuke i rok isporuke, rok izvrienja i dr.. te je u zapisniku o
pregledu 1 ocjeni potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Udruge, a stupa na snagu danom
donosenja.

U Slavonskom Brodu, 26. studenoga 2019.godine.

Predsjednica Udruge,
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