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Petra Kresimira IV/36

35000 Slavonski Brod

Tel/Fax: + 385 35 449 180

e-mail: udruga.brod1@gmail.com
www.udruga-brod.hr

Na redovnoj Skupstini Udruge ,,Brod* — grupa za zenska ljudska prava odrzanoj dana 03. listopada
2022.¢., uskladu s clankom 17. statuta Udruge ,,Brod™ - grupa za zenska ljudska prava, Skupstina je
donijela sistematizaciju radnih mjesta:

1. Predsjednica
Opis radnog mjesta:

- Zastupa 1 predstavlja Udrugu.

- Odgovara nadleznim organima i institucijama za financijsko poslovanje Udruge.

- Potpisuje naloge za isplatu novcanih sredstava Udruge.

- Rukovodi radom skupstine.

- Podnosi izvijesca o svom radu vijecu 1 skupstni Udruge.

- Nadzire, kontrolira i koordinira provodenje programa Udruge.

- Za svoj rad odgovara skupstini Udruge.

- Sudjeluje u struénim seminarima i edukactjama koje organizira Udruga ili na poziv drugth
organizacija.

- Kontaktira s medijima 1 istupa u medijima.
Puno radno vrijeme.

2. Voditeljica programa/ljudski resursi

Opis radnog mjesta:

- Brine o pravovremenosti i potpunosti svih evidencija koje se vode o korisnicama Sklonista.

- Odrzava svakodnevnu komunikaciju izmedu savietovalista 1 Sklonista.

- Sudjeluje u radu strucnog tima Udruge Brod.

- Suraduje sa svim institucijama od znacaja za rad Sklonista.

- Vodi evidenctju inventara Sklonista i brine o tekucem odrzavanju inventara Sklonista.

- Brine o tekucem odrzavanju Sklonista.

- Usmjerava i prati korisnice 1 djecu u odrzavanju higijene 1 uredenju Sklonista 1 dvorista, kao 1
u odrzavanju osobne higijene.

- Nabavlja hranu, higijenske potrepstine, uredski materijal, radna sredstva 1 ostala sredstva za
potrebe Sklonista.

- Sudjeluje na strucnim seminarima 1 edukactjama.

- Sudjeluje u pripremi i izradi te koordinira izradu mjesecnih izvijesca Sklonista.
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Sudjeluje i koordinira izradu ostalih izvijesca i planova za Skloniste.
Obavlja druge poslove i aktivnosti koje po svojoj prirodi spadaju u djelokrug poslova
izvoditeljice programa.

Puno radno vrijeme.

Knjigovotkinja

Opis radnog mjesta:

4,

Vodi knjigovodstvo 1 financijsko poslovanje Udruge.

Vr$i obracun 1 isplate placa 1 naknada po osnovu ugovora o djelu.

Sastavlja obrasce za tromjesecna, polugodisnja 1 godisnja izvjesca.

Sastavlja financijska izvijeséa za Savjetovaliste i Skloniste prema ugovorima s donatorima.
Predlaze sastavljanje budZeta Savjetovalista 1 Sklonista.

Prevodi projekte 1 izvijesca.

Sudjeluje u svim projektima Udruge Brod.

Sudjeluje na sastancima Udruge Brod.

Strucno sc usavrsava.

Pola radnog vremena ( 4h ).

Pravnica

Opis radnog mjesta:

5.

Neposredno ili putem telefona kontaktira sa korisnicama kojima je potrebna pravna pomoc.
Prema potrebi pruza opce pravne informacije.

Daje pravne savjete, odnosno cjelovitu uputu o nacdinu i mogucnostima rjesavanja pojedinog
pravnog pitanja npr. statusnog pitanja, prava iz pitanja socijalne skrbi, prava 1z sustava
mirovinskog 1 zdravstvenog osiguranja, s podrucja radnog prava, zastita zrtava obiteljskog
nasilja, uzdrzavanja, imovinsko-pravna pitanja.

Pruza pravou pomoc sastavljanjem tuzbi, priyjedloga, zalbi 1 drugih pismena sudovima 1
tijelima uprave i pravnim osobama koje imaju javne ovlasti.

Pruza praviiu pomo¢ u mirnom rjesavanju sporova.

Sudjeluje u struénim seminarima i edukacijama koje organizira Udruga Brod ili na poziv
drugih organizacija.

Po potrebi kontaktira s medijima 1 istupa u medijima.

Puno radno viijeme.

Stru¢na savjetnica/medicinski smjer

Opis radnog mjesta:

Obavlja uvodni intervju.
Vi psihologiju obradu radi utvrdivanja razine intelektualnih sposobnosti, stavova 1 osobina
licnosti korisnica 1 djece.

Prati uspjesnost pocetnog adaptacijskog perioda.

Sudjeluje u radu struc¢nog tima.

Svoje misljenje, rezultate testiranja 1 prijedloge iznosi struénom timu radi primjene metode 1
oblika sadrzaja rada s korisnicama 1 djecom.

Sudjeluje u izradi individualnog programa za korisnice i djecu, rukovodeci se njithovim
problemima 1 potrebama.

Prati uspjesnost tretmana i sudjeluje u odlucivanju o njegovoy promjent.



- Obavlja individualne razgovore i savijetuje se s korisnicama 1 djecom.

- Provodi grupni rad s korisnicama.

- Provodi grupni rad s djecom.

- U radu koristi metode grupnog 1 individualnog rada.

- Daje prijedloge radi poboljsanja rada s korisnicama 1 djecom 1 ukljucivanje u rad drugth
stru¢nih suradnika.

- Daje prijedloge za psihijatrijske tretmane.

- Radi na unapredenju i poboljfanju odnosa medu kotisnicama 1 medu korisnicama 1 djecom.

. Sudjeluje u izradi tromjesecnih planova i programa rada Sklonista.

- Sudjeluje u izradi polugodisnjih 1 godisnjih izvijeséa o korisnicama 1 dject smjestenima u
Sklonistu.

- Sudjeluje u organiziranju blagdana i rodendana korisnica 1 djece.

- Vrsi nadzor cistoce Sklonista.

- Sudjeluje na sastancima Udruge Brod.

- Struéno se usavrsava pra¢enjem strucne literature i prisustvovanjem seminatima.

- O svom radu vodi stru¢nu evidenciju.

- Po potrebi kontaktira s medijima i istupa u medijima.

- Pola radnog vremena ( 4h ).

6. Struéna savjetnica/pedagosko zanimanje

Opis radnog mjesta:

- Sudjeluje pti primanju korisnica 1 djece u Skloniste.

- Upoznaje se s dokumentacijom korisnica 1 djece.

- Vodi brigu o ukljucivanju korisnica i djece u svakodnevne aktivnosti u Sklonistu,

- Vi1si nadzor cistoce Sklonista.

- Izraduje plan i program za individualni 1 grupni rad.

- Pruza individualnu i grupnu pomo¢ korisnicama 1 dject u razvoju samopouzdanja,
samopostovanja, odgovornosti, provodi socijalnu integraciju i socijalizaciju korisnica 1 djece.

- Radi na razvoju i usvajanju socijalnih i komunikacijskih vijestina korisnica 1 djece.

- Skebi o tjelesnoj njezi 1 zdravlju, pregledima i lije¢enju korisnica 1 djece.

- Prati emocionalni, tielesni i intelektualni razvoj korisnica i djece, te svoja zapazanja biljezi
svakodnevno.

- Vrednuje rad 1 ponasanje korisnica i djece dnevno 1 tijekom tjedna.

- Organizira i osmisljava slobodno vrijeme kroz razne oblike, sadrzaje i slobodne aktivnosti.

- Radi s korisnicama u cilju ukljucivanja u zajednicu, suocavanja 1 nosenja sa zivotnim
situacijama, sa ciljem odrzavanja kvalitete Zivota.

- Suraduje sa institucijama, znacajnim za ostvarivanje prava korisnica: policja, centar za
socijalnu sktb, drzavno odvjetnistvo 1 sl.

- Priprema korisnice 1 djecu za odlazak iz Sklonista.

- 7.apazanja biljezi i svakodnevno unosi u dosje sve vazne dogadaje iz zivota kotisnica 1 djece 1
njthovog ponasanja.

- Vodi stalnu evaluaciju tretmana i programa, te izraduje mjeseéna, polugodisnja 1 godisnja
izvijesca.

- Struéno se usavrsava na savjetovanjima i seminarima 1 prati strucnu literaturu.

- Sudjeluje na sastancima Udruge Brod.

- [zraduje planove rada za tromjesecna razdoblja.

- Po potrebi kontaktira sa medijima 1 istupa u medijima.

- Pola radnog vremena ( 4h).



7. Strudéna savijetnica/socijalna radnica

Opis radnog mjesta:

I Prijem 1 otpust korisnica:

. Obavlja uvodni intervju s korisnicama.

- Upisuje podatke u mati¢nu evidenciju korisnica 1 djece.

- Sastavlja socijalnu anamnezu.

. ("nosi dobivene podatke u osobni karton korisnica 1 djece.
- Prikuplja potrebnu dokumentaciju.

- Priprema otpust korisnice 1 djece 1z Sklonista.

2 Strucni rad:

- Skrbi o ostvarivanju prava iz podrucja zdravstvene 1 soctjalne zastite.

- Sudjeluje u radu strucnog tima.

- Sudjeluje u izradi individualnih programa za korisnice 1 djecu.

- Obavlja individualne razgovore i savietovanja s korisnicama 1 djecom.

- Radi na unapredenju i poboljsanju kvalitete odnosa korisnica i djece.

- Radi na poboljsanju i unapredenju kvalitete odnosa medu korisnicama.

- Radi na unapredenju i poboljsanju kvalitete odnosa medu djecom.

- Prati uspjesnost tretmana i sudjeluje u odlucivanju o njegovo) promjent.

- Sudjeluje u organiziranju blagdana i rodendana korisnica 1 djece.

- Vst nadzor ¢istoce Sklonista.

- Sudjeluje u izradi polugodisnjih i godisnjih izvjesca o korisnicama i djeci smjestenima u
Sklonistu.

- Sudjeluje na sastancima Udruge Brod.

- Struéno se usavr$ava pracenjem struéne literature i sudjelovanjem na seminatima 1
edukacyjama.

- Suraduje s centrima za socijalnu sktb, policijom, sudovima, te drugim instituctjama.

- O svom radu vodi struc¢nu evidenciju.

- Po potrebi kontaktira s medijima 1 istupa u medijima.
Pola radnog vremena ( 4h ).

U Slavonskom Brodu, 03. listopada 2022.¢.
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